河北大学电子信息工程学院
[bookmark: _GoBack]特殊情况家长告知函（征求意见稿）
尊敬的家长：
    您好！您的子女，姓名         ，班级          ，
本学期有(无故未到场考试\考试违纪\考试作弊\多门考试不及格)的情况发生，详情如下：
于      年   月   日的（课程名）考试中无故未到考场。无故未到考场若再次发生学院将严格按照旷考处理，将取消学士学位授予资格。
于      年   月   日的（课程名）考试中因           的行为而违纪。考试违纪该科为0分，记（警告\严重警告）处分，不得补考，取消一年的评优评奖资格，若再次发生违纪将加重处罚。
于      年   月   日的（课程名）考试中因           的行为而作弊。考试作弊该科为0分，记（记过\留校察看）处分，不得补考，取消一年的评优评奖资格，同时取消学士学位授予资格。
累计至本学期，您的子女已有      门必修课不及格。不及格成绩过多，将影响学生的学籍状况，若无法到达学年要求学分（大一30分，大二60分，大三90分），则会被予以留级；若毕业前无法取得规定学分，则无法毕业；若必修课学分绩点无法达到2.0及以上，则无法取得学位证。
……（以上各条模板，请根据学生实际情况挑选并进行填写）

特此告知！
请务必于假期配合学校督促学生改进不足，如需了解详情请咨询；
（辅导员电话）   。

                                  

        
 辅导员签字：        
                                     日期：        


注意事项
一名同学发送一份告知函即可；
模板中包含了各种情况的告知详情，如学生同一种情况出现多次，如好几门课程无故不去考试，请将每次的情况都写上；
如学生仅出现了这些情况中的某一种或者集中，请将不涉及到的告知内容模板条目删去。

